
แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว ลาพักผ่อน 
(ส าหรับลูกจ้างของมหาวิทยาลัยขอนแกน่ ) 

เขียนท่ี.......คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น.... 

วันท่ี………….....เดือน………………………พ.ศ…….…….. 

เรื่อง ขอลา ..............................................................................  

เรียน คณบดี 

ข้าพเจ้า .....................................................................................................ต าแหน่ง…………………………………………………… 
สังกัด............................................................................................................มีความประสงค์   

ขอลา 

 ป่วย เนื่องจาก………………………………………………. 
 คลอดบุตร  
 กิจส่วนตัว เนื่องจาก……………………………………………………. 
 กิจเพื่อเลี้ยงดูบุตร  
 พักผ่อน วันลาพักผ่อนสะสม.......วันท าการ มีสิทธิลาปีน้ีอีก.......วันท าการ รวมเป็น.......วันท าการ 

ตั้งแต่วันท่ี………………………..…….……..…....ถึงวันท่ี……………..………….………….....…มีก าหนด………..….……วัน คิดเป็น..............วันท าการ 
กรณี ลาพักผ่อนไปต่างประเทศ โปรดระบุประเทศ.................................... วันท่ีเดินทาง.............................. ถึงประเทศไทยวันท่ี............................. 
ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี……………………………………………………………………………………………………โทรศัพท์………………….……..…………………….. 
ท้ังนี้ระหว่างการลา  ไม่ติดภาระงานในช่วงเวลาดังกล่าว    มีภาระงาน และมอบหมายผู้รับผิดชอบแทน ดังน้ี 

ภาระงาน ผู้รับผิดชอบแทน ลายเซ็นผู้รับผิดชอบแทน 
  

............................................................. 

............................................................. 

 

............................................................. 
     ................................................................ 

                                ขอแสดงความนับถือ 

                                     (ลงชื่อ)………………………………………………………. 
               (.........................................................) 
 
 
 
 
 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ประเภทการลา ลามาแล้ว ลาครั้งน้ี รวมเป็น หมายเหตุ 

ป่วย     วันท าการ 
คลอดบุตร    วันท าการ 
กิจส่วนตัว    วันท าการ 
พักผ่อน    วันท าการ 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น(หัวหน้างาน) 
 เห็นควรอนุญาต          ไม่เห็นควรอนุญาต 

...................................................................................... 
               (ลงชื่อ).............................................................. 
                       (..............................................................) 
              ต าแหน่ง.............................................................. 
                 วันท่ี............................................................... 

(ลงชื่อ)........................................................ผู้ตรวจสอบการลา 
           (.......................................................) 
ต าแหน่ง........................................................... 
วันท่ี............................................................... 

ค าส่ังผู้มีอ านาจอนุญาต 
อนุญาต          ไม่อนุญาต 
…………………………………………………………………………………… 
           (ลงชื่อ)..................................................... 
                  (....................................................) 
            ต าแหน่ง.................................................. 
           วันท่ี.......................................................... 

ความเห็นของผู้อ านวยการกองบรหิารงานคณะฯ 
 เห็นควรอนุญาต          ไม่เห็นควรอนุญาต 

...................................................................................... 
               (ลงชื่อ).............................................................. 
                       (..............................................................) 
              ต าแหน่ง.............................................................. 
                 วันท่ี............................................................... 


