
(ส ำหรับพนักงำนมหำวิทยำลัย (สำยสนับสนนุ) ) 

 แบบใบลำป่วย  ลำคลอดบุตร ลำกิจส่วนตัว ลำกจิเพ่ือเลี้ยงดูบุตร ลำพักผ่อน ลำไปช่วยภริยำท่ีคลอดบุตร 
ลำอุปสมบทหรือลำไปประกอบพิธีฮัจย์ และลำไปถือศีลปฏิบัติธรรมส ำหรับสุภำพสตรี 

เขียนท่ี................................................................ 

วันท่ี………….....เดือน………………………พ.ศ…….…….. 

เรื่อง ขอลา ..............................................................................  

เรียน คณบดี 

ข้าพเจ้า .....................................................................................................ต าแหน่ง…………………………………………………… 
สังกัด............................................................................................................มีความประสงค์   

ขอลา 

 ป่วย เนื่องจาก………………………………………………. 
 คลอดบุตร  
 กิจส่วนตัว เนื่องจาก……………………………………………………. 
 กิจเพื่อเลี้ยงดูบุตร  
 พักผ่อน วันลาพักผ่อนสะสม.......วันท าการ มีสิทธิลาปีน้ีอีก.......วันท าการ รวมเป็น.......วันท าการ 
 ไปช่วยภริยาท่ีคลอดบุตร ภริยาโดยชอบด้วยกฎหมายชื่อ.......................................คลอดบุตรเมื่อวันท่ี........................... 
 อุปสมบท หรือไปประกอบ

พิธีฮัจย์ 
อายุงาน.............ปี        เคย        ไม่เคย อุปสมบท หรือไปประกอบพิธีฮัจย์ จะอุปสมบทหรือไป
ประกอบพิธีฮัจย์ ณ .................................................................................................. 

 ไปถือศีลปฏิบัติธรรมส าหรับ
สุภาพสตรี 

อายุงาน..............ปี        เคย        ไม่เคย ไปถือศีลปฏิบัติธรรมฯ  
จะไปถือศลีปฏิบัติธรรมฯ ท่ี........................................................................................................... 

ตั้งแต่วันท่ี………………………..…….……..…....ถึงวันท่ี……………..………….………….....…มีก าหนด………..….……วัน คิดเป็น..............วันท าการ 
กรณี ลาพักผ่อนไปต่างประเทศ โปรดระบุประเทศ.................................... วันท่ีเดินทาง.............................. ถึงประเทศไทยวันท่ี............................. 
ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี……………………………………………………………………………………………………โทรศัพท์………………….……..…………………….. 

ภาระงาน ผู้รับผิดชอบแทน ลายเซ็นผู้รับผิดชอบแทน 
  

............................................................. 

............................................................. 

 

............................................................. 
     ................................................................ 

                                ขอแสดงความนับถือ 

                                     (ลงชื่อ)………………………………………………………. 
               (.........................................................) 
 
 
 
 
 

สถิติกำรลำในปีงบประมำณนี้ 

ประเภทการลา ลามาแล้ว ลาครั้งน้ี รวมเป็น หมายเหตุ 

ป่วย     วันท าการ 
คลอดบุตร     
กิจส่วนตัว    วันท าการ 
กิจเพื่อเลี้ยงดูบุตร    วันท าการ 
พักผ่อน    วันท าการ 
ไปช่วยภริยาท่ีคลอดบุตร    วันท าการ 
อุปสมบท  
หรือไปประกอบพิธีฮัจย์ 

    

ไปถือศีลปฏิบัติธรรมส าหรับ
สุภาพสตรี 

    

ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำชั้นต้น(หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจ,หัวหน้ำงำน) 
........................................................................................................
...................................................................................... 
               (ลงชื่อ).............................................................. 
                       (..............................................................) 
              ต าแหน่ง.............................................................. 
                 วันท่ี............................................................... 

(ลงชื่อ)........................................................ผู้ตรวจสอบการลา 
           (.......................................................) 
ต าแหน่ง........................................................... 
วันท่ี............................................................... 

ค ำส่ังผู้มีอ ำนำจอนุญำต 

อนุญำต          ไม่อนุญำต 
…………………………………………………………………………………… 
           (ลงชื่อ)..................................................... 
                  (....................................................) 
            ต าแหน่ง.................................................. 
           วันท่ี.......................................................... 


